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SINDICATO DOS TRABALHADORES EM
EDUCACAO DAS INSTITUICOES FEDERAIS

PASSO A PASSO — FILIACAO SINTEF PELO SIGEPE

O desconto do sindicato (SINTEF) agora deve ser realizado através
de autorizacdo de consignatario no SIGEPE, de forma muito similar
ao que se faz a autorizacdo de desconto de empréstimos consignados.

Tal funcionalidade permite ao servidor autorizar e acompanhar seu
desconto sindical. O SINTEF concluiu recentemente seu cadastro
como Orgdo consignatario junto ao SIGEPE e para iniciar o processo
de migracdo dos descontos do SISTA-MS para o SINTEF, elaboramos
esse passo a passo para que voceé filiada(o) do SINTEF autorize esse
desconto para que o sindicato possa fazer o langamento na sua folha
de pagamento.

Essa nova funcionalidade facilitara e agilizard o processo de filiacéo
do servidor ao SINTEF. O passo a passo foi feito considerando o
acesso através do computador, mas também é muito parecido, para
guem tem o acesso ao SIGEPE Mobile pelo celular/smartphone.

1 — Primeiramente acessar o site do servidor. www.servidor.gov.br.
Em seguida clicar no icone SIGEPE Servidor e Pensionista.
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2 — Apods clicar no icone SIGEPE Servidor e Pensionista vocé devera
informar seu CPF e a senha para acesso ao sistema.
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Faca login para prosseguir para o Sigepe
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Digite o CPF sem pontuacio ‘ CERTIFICADO DIGITAL

ou

‘ Digite a senha ‘

Precisa de Ajuda”

SELECIONE: Vi

3 — Apos logar no SIGEPE Servidor, o sistema apresentara a seguinte
tela. Cligue no menu (linhas) ao lado do nome SIGEPE no canto
superior esquerdo, conforme destacado na imagem abaixo.
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4 — Clicando no menu, o sistema apresentara as opc¢oes disponiveis.
Dentre elas esta a op¢éo consignacao. Cliqgue nela para avancar.
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5 — Apbs clicar no item Consignacdes o sistema direcionara para a
seguinte tela.
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6 — No menu superior na linha verde, clique em Autorizacbes e em
seguida em Gerar Autorizacdo de Consignatario.
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7 — Em seguida vocé devera escolher o tipo de consignacédo a ser
autorizada. Clique na setinha que o sistema apresentara as opcoes.
No caso do SINTEF, escolha a opcdo DESCONTO SINDICATO e clique
em prosseguir.
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8 — Em seguida vocé deve selecionar o consignatario. Clique no Menu
e va até o nome do SINTEF. O nome do SINTEF esta como:
SINDICATO DOS TRABALHADORES EM EDUCACAO DAS
INSTITUICOE. Podem aparecer dois nomes iguais. Clique no primeiro
e posteriormente confira o CNPJ.

DICA: digite os 5 primeiros digitos (22109) do CNPJ do
SINTEF que o sistema ja direcionara vocé para o nome do
SINTEF.
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Tipo de Consignagio:
Desconto Sindicato

ATENGAD: A autorizacin prévia gerada é vilida por prazo indeterminado & permiticd que o consignatario inclua novas consignacies em seu
contracheque

O cancelamento da autorizacio podera ser realizado na funcionalidade Gerenciar Autorizaghes a qualguer tempo. 05 descontos podem nio se
encerrarem no ato do cancelamento.

Selecione o Consignatario: *
SINDICATO DOS TRADALHADORES EM EDUCACAQ DAS INSTITUIC +

9 — Apos clicar no botdo prosseguir o sistema ira carregar e enviar
para o email cadastrado um cédigo de validacdo da autorizacdo de
consignatario. Neste momento acesse seu email para inserir o cédigo
no campo solicitado.
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Confirmagdo de Solicitagdo de Auterizagdo de Consignatdrio

Codigo de Validagio:
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10 — Acesse seu e-mail. Abra o email do SIGEPE com o cdédigo de
validagdo de geracdo de autorizacdo de consignatario. Confira no e-
mail o nome do SINTEF e o CNPJ, que devem ser 0s seguintes:
SINDICATO DOS TRABALHADORES EM EDUCACAO DAS
INSTITUICOE (22.109.942/0001-45). Anote o codigo e volte a tela do
SIGEPE.
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11 — Na tela do SIGEPE cole o codigo de validacdo que foi enviado
para seu e-mail. Em seguida clique em Gerar Autorizacdo (Botéo
Verde).
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12 — O sistema irA em seguida questionar se vocé confirma a
autorizacéo de consignatério. Clique em CONFIRMA.
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13 — ApoOs a confirmacdo o SIGEPE encaminhard um e-mail
informando que a autorizacdo para desconto de consignatario foi
realizada com sucesso.
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14 — Pronto. Vocé ja autorizou o SINTEF a realizar o desconto
sindical em seu contracheque. Se possivel nos mande uma mensagem
no Whatsapp ou ligue para confirmarmos e ja langarmos o desconto
no sistema. Nosso numero € 67 99921-2070. No SIGEPE vocé pode
acompanhar as consignagdes autorizadas.
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Obrigado.

Sua contribuicédo sindical torna o SINTEF cada vez mais
forte.

Seguimos na luta.

Coordenacéo SINTEF 2017-2021



